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АДМИНИСТРАЦИЯ  АФАНАСЬЕВСКОГО  
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
 25.01.2023                                                                                                        №  38
   пгт Афанасьево

	Об утверждении Положения 
об отделе по вопросам жизнеобеспечения 
и дорожного хозяйства

	В соответствии с Положением об администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области, утвержденным решением Думы Афанасьевского муниципального округа от 14.12.2022 № 5/8:

 1. Утвердить Положение об отделе по вопросам жизнеобеспечения и дорожного хозяйства согласно приложению.
2. Настоящее распоряжение вступает в силу в соответствии с действующим законодательством и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2023.


	Глава Афанасьевского 
муниципального округа
	           Е.М. Белёва


__________________________________________________
	ПОДГОТОВЛЕНО

Заведующий отделом по вопросам жизнеобеспечения и дорожного хозяйства 
СОГЛАСОВАНО

Управляющий делами, начальник управления делами

Заведующий сектором по муниципальной службе и кадрам
	
	 Н.А. Варанкина
 О. Г. Сюзева
О.Д. Сидорова

	
	
	

	Разослать:
	отделу по вопросам жизнеобеспечения и дорожного хозяйства, сектору по муниципальной службе и кадрам

	


	Правовая экспертиза проведена

	предварительная
	

	заключительная
	


	Лингвистическая экспертиза проведена

	предварительная
	

	заключительная
	


Приложение

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области 

от ________________№_________
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по вопросам жизнеобеспечения и дорожного хозяйства
1. Общие положения

1.1. Отдел по вопросам жизнеобеспечения и дорожного хозяйства (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области (далее – администрация округа).

1.2. Настоящее Положение определяет статус, задачи и функции Отдела. Положение об Отделе утверждается распоряжением администрации округа.

1.3. Решение о создании, реорганизации и ликвидации Отдела принимается администрацией округа и осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

1.4. Материально-техническое обеспечение Отдела осуществляется администрацией округа. Деятельность Отдела финансируется за счет средств бюджета округа.

1.5. Правовую основу деятельности Отдела составляют: Конституция Российской Федерации, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, законы и другие нормативные акты Кировской области, Устав Афанасьевского муниципального округа, муниципальные правовые акты Афанасьевского муниципального округа и настоящее Положение.

1.6. Отдел в соответствии с функциями и полномочиями, установленными настоящим Положением, осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами исполнительной власти Кировской области, структурными подразделениями администрации округа, органами местного самоуправления муниципальных образований Кировской области (далее - органы местного самоуправления), общественными объединениями и иными организациями в порядке, установленном действующим законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами, соглашениями о взаимодействии.

1.7. Отдел курирует заместитель главы администрации муниципального округа по вопросам жизнеобеспечения и не является юридическим лицом.

1.8. В состав Отдела входят:

- заведующий отделом по вопросам жизнеобеспечения и дорожного хозяйства;

- заместитель заведующего отделом по вопросам жизнеобеспечения и дорожного хозяйства;

- главный специалист по жизнеобеспечению;

- ведущий специалист по жизнеобеспечению.

1.9. Работники Отдела назначаются и освобождаются от должности распоряжением администрации округа.

1.10.Руководителем Отдела является заведующий отделом по вопросам жизнеобеспечения и дорожного хозяйства, который относится к главной группе должностей муниципальной службы. Специалисты отдела относятся к главной и старшей группе должностей муниципальной службы.
1.11.Заведующий и специалисты Отдела имеют право подписи документов со штампом отдела по вопросам жизнеобеспечения и дорожного хозяйства ими подготовленных. 
2. Основные задачи Отдела

Основными задачами отдела является:

2.1. Организация в границах округа электро, тепло, газо, водо снабжение и водоотведение в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
2.2. Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального округа, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального округа, организация дорожного движения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.3. Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах округа;
2.4. Участие в организации деятельности по созданию и содержанию мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов, определению схемы размещения и ведение реестра мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов, по организации экологического воспитания и формирования экологической культуры в области обращения с твёрдыми коммунальными отходами.
2.5.Осуществление иных исполнительно-распорядительных полномочий, предусмотренных федеральным, областным законодательством и Уставом Афанасьевского муниципального округа.
3. Функции и полномочия Отдела

3.1. Способствует осуществлению эффективного взаимодействия между организациями, осуществляющими деятельность в отраслях жизнеобеспечения и дорожного хозяйства.

3.2. Участвует в разработке программ социально-экономического развития округа в отраслях жизнеобеспечения и дорожного хозяйства.

3.3. Вносит предложения по осуществлению единой финансовой политики по формированию договорных отношений в сфере жизнеобеспечения.

3.4. Разрабатывает предложения по поддержке и финансовому оздоровлению муниципальных организаций округа, действующих в сфере жизнеобеспечения и дорожного хозяйства.

3.5. Вносит в установленном порядке проекты правовых актов и иных актов в пределах компетенции отдела.

3.6. Согласовывает в установленном порядке проектную документацию в отношении объектов жилищно-гражданского, производственного, коммунального и природоохранного назначения, инженерной и транспортной инфраструктур.

3.7. Вносит главе округа предложения по совершенствованию функционирования отраслей жизнеобеспечения.

3.8. Представляет аналитические материалы по вопросам деятельности отдела в средствах массовой информации.

3.9.Осуществляет контроль за подготовкой объектов ЖКХ к работе в осенне-зимний период;

3.10. Осуществляет контроль за деятельностью организаций ЖКХ по обеспечению соответствия проводимых работ и предоставляемых услуг;
3.11. Ведёт вопросы организации деятельности по созданию и содержанию мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов.

3.12. Участвует в определении схемы размещения и ведёт Реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории поселений муниципального округа.

3.13. Участвует в организации экологического воспитания и формирования экологической культуры в области обращения с твёрдыми коммунальными отходами.
3.14. Ведёт вопросы и осуществляет отчётность по вопросам:

- обращения с животными без владельцев;

- проведение экологических акций, дней защиты.
3.15. Осуществляет функции по управлению строительством, реконструкцией, содержанием и ремонтом автомобильных дорог, мостов и иных транспортных и инженерных сооружений на автомобильных дорогах общего пользования местного значения.

3.16. Определяет перечень и виды работ по ремонту и содержанию автомобильных дорог и искусственных сооружений на них. 

3.17. Обеспечивает обоснование, разработку и последующую проверку соответствия проектно-сметной документации в отношении объектов, указанных в программе дорожных работ, в том числе на работы по содержанию автомобильных дорог местного значения.
3.18. Разрабатывает годовой План (перечень) работ и перспективный финансовый План (перечень) работ при планировании дорожных работ.

3.19. Готовит документацию по содержанию и ремонту автомобильных дорог общего пользования местного значения.

3.20. Обеспечивает приемку выполненных работ на объектах, включенных в программу дорожных работ, в соответствии с утвержденной проектной документацией, учет объемов и стоимости выполненных и оплаченных работ.

3.21. Ведет реестровый, оперативный и статистический учет, составляет и предоставляет в установленном порядке соответствующим органам отчетность по утвержденным ими формам в установленные сроки и несет ответственность за ее достоверность.

3.22.Способствует созданию условий для обеспечения жителей округа услугами связи.

3.23.Организует предоставление услуг по перевозке пассажиров на маршрутах, координирует работу организаций индивидуальных предпринимателей, занимающихся перевозками пассажиров.

3.24. Выполняет в пределах своей компетенции мероприятия по защите государственной тайны.

3.25. Вносит в администрацию округа предложения по вопросам совершенствования деятельности Отдела.

3.26. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

4. Права Отдела

Отдел имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимую для осуществления полномочий отдела информацию, документы и материалы от органов местного самоуправления округа, структурных подразделений администрации округа, предприятий, учреждений и прочих организаций, независимо от их организационно-правовой формы.

4.2. Осуществлять подготовку проектов муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.3. Вносить в установленном порядке на рассмотрение заместителю главы администрации муниципального округа по вопросам жизнеобеспечения вопросы, относящиеся к компетенции отдела.

4.4. Разрабатывать и внедрять методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.5. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.

4.6. Участвовать в совещаниях главы округа и (или) его заместителей при рассмотрении на них вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

4.7. Иные права в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами, необходимые для решения задач и выполнения функций Отдела.

4.8. Реализовывать права, указанные в законодательстве Российской Федерации и Кировской области о муниципальной службе.

5. Ответственность Отдела

5.1. Отдел несёт ответственность за соблюдение конфиденциальности при работе с персональными данными муниципальных служащих Отдела, обеспечение установленного порядка работы с документами, трудового распорядка администрации округа, выполнение функциональных обязанностей и использование прав, возложенных на Отдел в соответствии с правовыми актами и данным Положением, выполнение поручений главы округа, первого заместителя главы администрации муниципального округа, заместителя главы администрации муниципального округа по вопросам жизнеобеспечения.

5.2. Работники Отдела несут ответственность в соответствии с законами Российской Федерации и Кировской области о муниципальной службе.

6. Руководство и организация деятельности Отдела

6.1. Руководство деятельностью Отдела осуществляет заведующий отделом по вопросам жизнеобеспечения и дорожного хозяйства, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением администрации Афанасьевского муниципального округа.

6.2. Заведующий Отделом находится в непосредственном подчинении заместителя главы администрации муниципального округа по вопросам жизнеобеспечения.

6.3. Заведующий Отделом: 

6.3.1. Руководит деятельностью Отдела, планирует и организует его деятельность и несет ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и функций.

6.3.2. Обеспечивает организацию делопроизводства в отделе.

6.3.3. Подписывает документы и материалы, подготавливаемые по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

6.3.4. Готовит и выносит на утверждение администрации округа, Думы Афанасьевского муниципального округа, нормативные правовые акты по вопросам ведения отдела.

6.3.5. Разрабатывает должностные инструкции работников отдела.

6.3.6. Обеспечивает повышение профессионального уровня сотрудников Отдела.

6.3.7. Вносит главе округа предложения о премировании сотрудников Отдела, установлении надбавок, о поощрении и привлечении их к дисциплинарной ответственности.

6.3.8. Осуществляет иные полномочия, необходимые для выполнения функций отдела.

6.4. Сотрудники Отдела в работе руководствуются своими должностными инструкциями, утвержденными распоряжением администрации округа.
                                               _____________
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