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АДМИНИСТРАЦИЯ  АФАНАСЬЕВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.06.2023                                                                                                        № 370
   пгт Афанасьево

	Об утверждении Положения о порядке 

предоставления служебных жилых помещений 
муниципального образования Афанасьевский 
муниципальный округ Кировской области



В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 "Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений", администрация Афанасьевского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке предоставления служебных жилых помещений муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области согласно приложению № 1.
2. Утвердить Состав комиссии по предоставлению служебных жилых помещений муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области согласно приложению № 2.
3. Утвердить Положение о комиссии по предоставлению служебных жилых помещений муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области согласно приложению № 3.

4. Признать утратившим силу постановление администрации Афанасьевского района Кировской области от 30.08.2021 № 292 «Об утверждении Положения о порядке предоставления служебных жилых помещений муниципального образования Афанасьевский муниципальный район Кировской области».
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального округа по вопросам жизнеобеспечения.

6. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

Глава Афанасьевского 
муниципального округа                         Е.М. Белёва
Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Афанасьевского муниципального округа 

от 20.06.2023 № 370
Положение 

о порядке предоставления служебных жилых помещений муниципального образования Афанасьевский 

муниципальный округ Кировской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке предоставления служебных жилых помещений муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области (далее - Положение) определяет правила предоставления служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области.

1.2. Служебные жилые помещения предназначены для проживания граждан в связи с характером их трудовых отношений с органом местного самоуправления, муниципальным унитарным предприятием, муниципальным учреждением, в связи с избранием на выборные должности в органы местного самоуправления, в связи с прохождением службы в отделе внутренних дел в должности участковых уполномоченных полиции.

1.3. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам в виде жилого дома, отдельной квартиры, пригодных для постоянного проживания граждан, благоустроенных и отвечающих санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами.
1.4. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями в соответствующем населенном пункте.

1.5. Предоставление служебного жилого помещения осуществляется в порядке очередности, исходя из времени принятия гражданина и членов его семьи на учет.

2. Категории граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения

2.1. Служебные помещения предоставляются следующим категориям граждан:

- участковые уполномоченные полиции, проходящие службу на территории Афанасьевского района Кировской области;

- лица, занимающие выборные должности в органах местного самоуправления муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области;

- граждане, состоящие в трудовых отношениях с органами местного самоуправления, муниципальными предприятиями, муниципальными учреждениями на территории муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области.

3. Документы, необходимые для предоставления служебных жилых помещений

3.1. Гражданин, претендующий на предоставление служебного жилого помещения, при наличии оснований, предусмотренных пунктами 1.2. и 2.1.  настоящего Положения, представляет в администрацию Афанасьевского муниципального округа следующие документы:

1) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению о предоставлении служебного жилого помещения с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), даты рождения гражданина и членов его семьи, а также занимаемой гражданином должности (профессии);

2) копии паспортов, свидетельств о рождении или иного документа удостоверяющего личность заявителя и членов его семьи (супруг (супруга), дети, планируемые к совместному проживанию) (оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, предъявляется лично при заключении договора найма);

3) копии документов, подтверждающих родственные отношения граждан (свидетельство о браке, свидетельство о рождении, решение суда о признании членом семьи);

4) ходатайство работодателя (представителя нанимателя) о предоставлении гражданину служебного жилого помещения, копию приказа о приеме гражданина на работу, копию трудового договора (служебного контракта), заключенного с данным гражданином, копию документа, подтверждающего факт избрания (назначения) гражданина на выборную должность;

5) согласие заявителя и членов его семьи (супруг (супруга), дети, планируемые к совместному проживанию) о согласии на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных".

3.2. Администрация Афанасьевского муниципального округа запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия в федеральных органах государственной власти, органах государственной власти Кировской области, органах местного самоуправления, подведомственных органам местного самоуправления организациях следующие документы и информацию:

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах гражданина, членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимости;

2) справку об отсутствии у заявителя либо членов его семьи в населенном пункте по месту осуществления трудовой деятельности жилого помещения, представленного по договору социального найма.

Гражданин при подаче заявления вправе самостоятельно предоставить в администрацию Афанасьевского муниципального округа вышеуказанные документы.

Работодатели (юридические лица) обязаны в течение 3-х календарных дней в письменной форме информировать администрацию Афанасьевского муниципального округа о прекращении трудовых отношений с их работником, которому предоставлялось служебное жилое помещение.

4. Порядок рассмотрения заявлений о предоставлении служебного жилого помещения

4.1. Администрация Афанасьевского муниципального округа при рассмотрении заявления гражданина осуществляет проверку достоверности информации, содержащейся в представленных гражданином документах, с учетом документов и информации, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

4.2. Администрация Афанасьевского муниципального округа в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления на основании заключения комиссии по предоставлению служебных жилых помещений муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области принимает одно из следующих решений:

1) о предоставлении служебного жилого помещения;

2) об отказе в предоставлении служебного жилого помещения;

3) о постановке на учет гражданина, претендующего на предоставление служебного жилого помещения.

4.3 Отказ в предоставлении служебного жилого помещения производится в случаях:

1) предоставления гражданином заведомо недостоверной информации, имеющей существенное значение для принятия решения о предоставлении служебного жилого помещения;

2) наличия у гражданина, претендующего на предоставление служебного жилого помещения, либо у членов его семьи жилого помещения, предоставленного по договору социального найма либо в собственности, расположенного в населенном пункте, где он претендует на предоставление служебного жилого помещения;

3) подачи документов, которые не подтверждают право на предоставление служебного жилого помещения, либо непредоставления документов, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения.

4.4. В случае принятия решения о предоставлении служебного жилого помещения, администрацией Афанасьевского муниципального округа принимается распоряжение о предоставлении служебного жилого помещения.

4.5. В случае отказа в предоставлении служебного жилого, заявителю в течении 5 рабочих дней направляется уведомление с обоснованием причин отказа.

4.6. В случае принятия решения о постановке на учет гражданина, претендующего на предоставление служебного жилого помещения, заявителю в течении 5 рабочих дней направляется уведомление о постановке на учет гражданина, претендующего на предоставление служебного жилого помещения.

5. Порядок ведения учета граждан, претендующих на предоставление служебного жилого помещения

5.1. При отсутствии свободных служебных жилых помещений и при отсутствии оснований для отказа гражданину в предоставлении служебного жилого помещения, предусмотренных пунктом 4.3. настоящего Положения, администрация Афанасьевского муниципального округа осуществляет постановку гражданина, претендующего на предоставление служебного жилого помещения, на учет.

5.2. Право состоять на учете сохраняется за гражданами, претендующими на предоставление служебного жилого помещения, до получения такого жилого помещения или до выявления оснований, предусмотренных пунктом 4.3. настоящего Положения.

5.3. Гражданин считается принятым на учет со дня принятия решения администрацией Афанасьевского муниципального округа о постановке на учет.

5.4. Принятые на учет граждане включаются в книгу учета граждан, претендующих на предоставление служебного жилого помещения (далее - книга учета), которая ведется отделом строительства, архитектуры и земельно-имущественных отношений администрации Афанасьевского муниципального округа (далее  - уполномоченный орган).

5.5. Книга учета должна быть пронумерована, прошнурована.

5.6. Все поправки и изменения, вносимые в книгу учета на основании документов, заверяются специалистом уполномоченного органа.

5.7. На каждого гражданина, принятого на учет, заводится учетное дело, в котором содержатся заявление и представленные им в соответствии с настоящим Положением документы. Учетному делу гражданина присваивается номер, соответствующий порядковому номеру в книге учета граждан, претендующих на предоставление служебного жилого помещения.

5.8. Учетное дело содержит опись документов, хранящихся в нем, в которой для каждого документа указываются его порядковый номер в деле, наименование и реквизиты, номера листов в деле. 

В случае, если вносимые в опись сведения не вмещаются на один лист, открывается дополнительный лист описи. Листы описи нумеруются порядковыми номерами, начиная с единицы.

5.9. Внесение в учетное дело дополнительных документов отражается в описи и заверяется специалистом уполномоченного органа.

5.10. Документы нумеруются и хранятся в учетных делах в хронологическом порядке со дня их поступления.

6. Заключение договора найма служебного жилого помещения

6.1. Решение о предоставлении служебного жилого помещения принимается администрацией Афанасьевского муниципального округа на основании заключения Комиссии и оформляется распоряжением.

6.2. Распоряжение администрации Афанасьевского муниципального округа о предоставлении гражданину служебного жилого помещения является основанием для заключения договора найма служебного жилого помещения в соответствии с типовым договором найма служебного жилого помещения, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 г. № 42 "Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений".

Договор найма служебного жилого помещения с гражданином заключает администрация Афанасьевского муниципального округа в письменной форме.

6.3. Договор найма служебного жилого помещения заключается на период трудовых отношений, прохождения службы, нахождения выборной должности. 

6.4. Передача (прием) служебного жилого помещения осуществляется администрацией Афанасьевского муниципального округа по акту приема-передачи и технического состояния служебного жилого помещения по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

6.5. Пользование предоставленным служебным жилым помещением осуществляется в соответствии с Правилами пользования жилыми помещениями, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 21 января 2006 г. N 25, и иными требованиями, установленными жилищным законодательством Российской Федерации.

6.6. Служебные жилые помещения не подлежат отчуждению, передаче в аренду, внаем или в поднаем, обмену в соответствии с частью 3 статьи 92 и частью 4 статьи 100 Жилищного кодекса Российской Федерации, а также приватизации в порядке, предусмотренном Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 г. N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации".

6.7. Договор найма служебного жилого помещения может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

6.8. Наниматель служебного жилого помещения в любое время может расторгнуть договор найма служебного жилого помещения.

6.9. Договор найма служебного жилого помещения может быть расторгнут в судебном порядке по требованию администрации Афанасьевского муниципального округа при неисполнении нанимателем служебного жилого помещения и (или) проживающими совместно с ним лицами обязательств по договору найма служебного жилого помещения, а также в иных предусмотренных статьей 83 Жилищного кодекса Российской Федерации случаях.

6.10. Прекращение договора найма служебного жилого помещения осуществляется по основаниям, предусмотренным статьей 102 Жилищного кодекса Российской Федерации, а также в случае прекращения трудовых отношений либо пребывания на выборной должности, а также  увольнение со службы.

6.11. В случае расторжения (прекращения) договора найма служебного жилого помещения наниматель служебного жилого помещения и члены его семьи обязаны освободить служебное жилое помещение в сроки, установленные договором найма служебного жилого помещения.

6.12. При освобождении служебного жилого помещения наниматель служебного жилого помещения обязан сдать его в надлежащем состоянии по акту приема-передачи и технического состояния служебного жилого помещения с представлением документов, свидетельствующих об отсутствии задолженности по коммунальным платежам.

6.13. В случае отказа освободить служебное жилое помещение наниматель служебного жилого помещения и проживающие совместно с ним члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке без предоставления другого жилого помещения, за исключением случаев, предусмотренных частью 2 статьи 102, частью 2 статьи 103 Жилищного кодекса Российской Федерации.

______ 

Приложение № 1

к Положению о порядке предоставления 

служебных жилых помещений 

муниципального образования Афанасьевский 

муниципальный округ Кировской области
в администрацию Афанасьевского муниципального округа
от _________________________________________

проживающего (зарегистрированного) по адресу:

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

Прошу предоставить мне, __________________________________________________________

Паспорт _________________________________________________________________________

Место работы, должность __________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Состав семьи:

супруга (супруг) __________________________________________________________________

дети: ____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

иные члены семьи: ________________________________________________________________

Я и члены моей семьи жилых помещений в собственности (доли в собственности на жилые

помещения), а также по договору социального найма в населенном пункте по месту осуществления трудовой деятельности не имеем (имеем). (нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________________________

(сведения о жилых помещениях, состоящих в собственности заявителя и членов его семьи, или по договору социального найма)

Я и члены моей семьи согласны на обработку и использование уполномоченным органом

Администрации Афанасьевского муниципального округа представленных персональных данных в целях принятия решения о предоставлении служебных помещений.

К заявлению прилагаются следующие документы:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись заявителя ________ _______

Подписи совершеннолетних членов семьи ________ _______

                                                                         ________ _______

                                                                         ________ _______

Приложение № 2

к Положение о порядке предоставления 

служебных жилых помещений 

муниципального образования Афанасьевский 

муниципальный округ Кировской области

АКТ

приема-передачи и технического состояния служебного жилого помещения 

	пгт Афанасьево
	«___» ____ _______20___ г.


_________________________________ (наименование или Ф.И.О.), именуем__ в дальнейшем "Наймодатель", в лице _________________ (должность, Ф.И.О.), действующ__ на основании _________________, с одной стороны и _____________________________________________ (Ф.И.О., паспортные данные), именуем__ в дальнейшем "Наниматель", с другой стороны, совместно именуемые "Стороны", составили настоящий Акт о нижеследующем:

1. В соответствии с условиями Договора найма жилого помещения от "___"________ ____ г. N ___ Наймодатель передает Нанимателю во владение и пользование, а Наниматель принимает жилое помещение - ______________ (вариант: квартиру / жилой дом / часть квартиры / часть жилого дома), находящ___ на _____ этаже дома по адресу: ____________________________________, кадастровый номер ____________________.

2. Указанное жилое помещение имеет следующие характеристики:

- общая площадь - ____________________ кв. м;

- жилая площадь - _____________________________ кв. м;

- количество комнат - _______________________________;

- ____________________________________ (иные характеристики).

3. Список оборудования и мебели, находящихся в жилом помещении: _________________________________________________.

4. Показания приборов учета:

- электроэнергии - __________________________________________;

- воды - ____________________________________________________.

5. Жилое помещение передано Нанимателю в состоянии, соответствующем условиям Договора, и полностью отвечает требованиям, предъявляемым к жилым помещениям для проживания граждан. Ключи в кол-ве ___ штук в ___ комплекте переданы.

6. Наниматель претензий по качеству переданного жилого помещения и установленного в ней оборудования не имеет.

7. Настоящий Акт составлен в 2 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой Стороны.

Подписи Сторон

	Наймодатель:
	
	Наниматель:

	________/_________ (подпись/Ф.И.О.)
	
	________/_________ (подпись/Ф.И.О.)


Приложение № 2

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Афанасьевского муниципального округа 

от 20.06.2023 № 370
Состав комиссии 

по предоставлению служебных жилых помещений 

муниципального образования Афанасьевский 

муниципальный округ Кировской области 

	СЕРОЕВ

Александр Ананьевич
	-
	Первый заместитель главы администрации муниципального округа, председатель комиссии

	ХАРИН
Виталий Васильевич 


	-


	Заместитель главы администрации муниципального округа по вопросам жизнеобеспечения, заместитель председателя комиссии

	ШАБАЛИНА

Светлана Владимировна
	-
	Главный специалист по имуществу, секретарь комиссии

	Члены комиссии:

	НЕКРАСОВА

Юлия Владимировна


	-
	Начальник Управления образования 

	ФИЛАТОВА

Елена Михайловна


	-
	Начальник управления культуры 


________

Приложение № 3

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации Афанасьевского муниципального округа 

от 20.06.2023 № 370
Положение о комиссии 

по предоставлению служебных жилых помещений 

муниципального образования Афанасьевский 

муниципальный округ Кировской области 

1. Общие Положения

1.1. Настоящее Положение о комиссии по предоставлению служебных жилых помещений муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области (далее – Положение) устанавливает правовые и организационные основы деятельности комиссии по предоставлению служебных жилых помещений муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области (далее – Комиссия), полномочия Комиссии и порядок ее работы.

1.2. Комиссия является коллегиальным органом, рассматривающим вопросы, связанные с предоставлением служебных жилых помещений муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области.

1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами Кировской области, правовыми актами Афанасьевского муниципального округа, а также настоящим Положением.

2. Задачи Комиссии

2.1. Основными задачами Комиссии являются:

2.1.1. Рассмотрение заявлений граждан, претендующих на предоставление служебного жилого помещения, и прилагаемых к ним документов.

2.1.2. Выдача заключения о возможности (целесообразности) либо невозможности (нецелесообразности) предоставления служебных жилых помещений муниципального образования Афанасьевский муниципальный округ Кировской области (далее - Служебные жилые помещения).

3. Права и обязанности, организация работы Комиссии

3.1. Для осуществления своих задач Комиссия имеет право:

3.1.1. Принимать в пределах полномочий, установленных пунктом 2 настоящего Положения, решения, касающиеся предоставления Служебных жилых помещений.

3.1.2. Приглашать и заслушивать на заседании Комиссии заинтересованных в решении вопросов лиц.

3.2. Заседания Комиссии проводятся в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3. Члены Комиссии не вправе делегировать свои полномочия иным лицам. В случае невозможности присутствия члена Комиссии на заседании он обязан заблаговременно известить об этом председателя или секретаря Комиссии.

3.4. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее членов.

Члены Комиссии обладают равными правами и количеством голосов при обсуждении рассматриваемых на заседании вопросов.

3.5. Решение Комиссии принимается простым большинством голосов и оформляется в форме заключения, которое в пятидневный срок после даты проведения заседания подписывается председателем и секретарем Комиссии.

В заключении указываются фамилии председательствующего и присутствующих на заседании членов Комиссии, вопросы, рассмотренные в ходе заседания, результаты голосования членов Комиссии по рассматриваемым вопросам, принятые решения.

К заключению прилагаются особые мнения членов Комиссии, если таковые имеются.

Заключения Комиссии направляются в администрацию Афанасьевского муниципального округа в течение 5-ти рабочих дней для принятия соответствующих нормативных актов администрацией Афанасьевского муниципального округа по рассматриваемым вопросам.

3.6. Председатель Комиссии осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, дает поручения членам Комиссии по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии, ведет заседания Комиссии, подписывает заключения Комиссии.

Председатель Комиссии представляет Комиссию по вопросам, отнесенным к ее компетенции.

3.7. Заместитель председателя Комиссии замещает председателя в его отсутствие, ведет заседания Комиссии и подписывает заключения Комиссии по тем заседаниям, которые вел.

3.8. Секретарь Комиссии:

3.8.1. Осуществляет организационно-технологическое и документационное обеспечение деятельности Комиссии.

3.8.2. Осуществляет по поручению председателя Комиссии контроль за подготовкой вопросов к рассмотрению на ее заседаниях.

3.8.3. Обеспечивает проведение заседаний, рассылку материалов.

3.8.4. Организует оповещение членов Комиссии о дате и времени заседания.

3.8.5. Оформляет заключения Комиссии.

3.8.6. Направляет заключения Комиссии в администрацию Афанасьевского муниципального округа.

3.8.7. Ведет контроль за реализацией принятых решений.

3.9. Члены Комиссии имеют право:

3.9.1. Выступать на заседаниях Комиссии, вносить предложения по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии.

3.9.2. Знакомиться с документами и материалами, поступившими в Комиссию.

3.9.3. Излагать в случае несогласия с решением Комиссии в письменной форме особое мнение, которое подлежит отражению в заключении Комиссии и прилагается к ее решению.

3.10. Член Комиссии обязан:

3.10.1. Присутствовать на заседаниях Комиссии. В случае невозможности присутствия члена Комиссии на заседании он обязан заблаговременно известить об этом председателя или ответственного секретаря Комиссии. Лицо, исполняющее его обязанности, после согласования с председателем Комиссии может присутствовать на ее заседании с правом совещательного голоса.

3.10.2. Выполнять требования нормативных правовых актов, устанавливающих правила организации работы Комиссии.

_____
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