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АДМИНИСТРАЦИЯ  АФАНАСЬЕВСКОГО  
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
 01.02.2023                                                                                              №  101 
   пгт Афанасьево

	

	Об утверждении положения об отделе 
бухгалтерского учёта и отчётности

	


В соответствии с Положением об администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области, утверждённым решением Думы Афанасьевского муниципального округа Кировской области от 14.12.2022 № 5/8:
1. Утвердить положение об отделе бухгалтерского учёта и отчётности согласно приложению.  
2. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заведующего отделом бухгалтерского учёта и отчётности, главного бухгалтера.

3. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2023.

	Глава Афанасьевского
муниципального округа
	         Е.М. Белёва


                                                                      Приложение

  УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области от

01.02.2023 № 101
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе бухгалтерского учёта и отчётности

1.Общие положения

1.1. Отдел бухгалтерского учёта и отчётности (далее – отдел) является структурным подразделением администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области.

1.2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Уставом Афанасьевского муниципального округа Кировской области, законами Российской Федерации и Кировской области, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, Губернатора Кировской области, постановлениями, решениями и распоряжениями Правительства Кировской области и органов местного самоуправления, приказами, инструкциями Министерства финансов Кировской области, правовыми актами администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области, решениями Думы Афанасьевского муниципального округа, Бюджетным и Налоговым кодексами Российской Федерации, федеральным законодательством и законодательством Кировской области о муниципальной службе, положением об администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области, служебным распорядком администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области, настоящим положением.

1.3. В процессе деятельности отдел взаимодействует с другими отделами и секторами администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области, межрайонной налоговой инспекцией, Социальным Фондом России, федеральным казначейством, кредитными учреждениями, министерством финансов Кировской области, территориальными управлениями Афанасьевского муниципального округа Кировской области, правоохранительными органами, главными распорядителями и получателями средств бюджета Афанасьевского муниципального округа Кировской области.

2.Основные задачи

2.1. На отдел возлагаются следующие задачи:

2.1.1. Сбор, обработка, учёт фактов хозяйственной деятельности администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области и территориальных управлений администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области и отражение их в бухгалтерском учёте;

2.1.2. Ведение бухгалтерских, налоговых регистров, программ учёта и их своевременное отражение в бухгалтерском учёте;

2.1.3. Учёт основных средств и материалов, проведение инвентаризаций, а также формирование отчётности;

2.1.4. Ведение кассовых операций;

2.1.5. Расчёт заработной платы, электронных листков нетрудоспособности, отпусков сотрудников администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области и территориальных управлений администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области. Формирование отчётности по заработной плате;

2.1.6. Формирование налоговой базы, расчёт страховых взносов и налоговых платежей и перечисление их в фонды.

2.1.7. Составление и передача бухгалтерской, налоговой и статистической отчётности, а также отчётности в Социальный Фонд России. Взаимодействие с проверяющими органами, предоставление данных.

2.1.8. Сбор, архивирование и сохранение финансовых документов.

3. Права

3. В целях обеспечения условий для выполнения функций, возложенных на отдел, предоставляются права:

3.1. Требовать от получателей средств бюджета администрации Афанасьевского муниципального округа Кировской области необходимые материалы для составления бухгалтерской отчётности, анализа состояния бухгалтерского учёта и проведения проверок;

3.2. Требовать от получателей средств бюджета муниципального Афанасьевского округа Кировской области соблюдения установленных требований по составлению отчётности и ведение в соответствии с инструкцией бухгалтерского учёта;
3.3. По результатам проверок устранять выявленные нарушения, проверять их выполнение;
3.4. Повышать квалификацию через участие в семинарах, проводимых в министерстве финансов Кировской области, через курсы повышения квалификации.

4. Организация работы отдела

4.1. Работой отдела руководит заведующий отделом бухгалтерского учёта и отчётности, главный бухгалтер (далее – заведующий отделом).

4.2. Заведующий отделом:

4.2.1. Определяет функции и распределяет обязанности между специалистами отдела;

4.2.2. Даёт указания, обязательные для исполнения специалистами отдела;

4.2.3. Вносит на рассмотрение главы Афанасьевского муниципального округа Кировской области вопросы, отнесённые к компетенции отдела;

4.3. Работа отдела строится на основании годового и квартальных планов работы.

4.4. Специалисты отдела работают в соответствии со своими должностными инструкциями.

4.5. В своей работе отдел подчиняется главе Афанасьевского муниципального округа Кировской области.
5.Ответственность

5.1. Отдел несёт ответственность за:

5.1.1. Несвоевременное и некачественное представление и составление отчётности в порядке и сроки, установленные действующим законодательством;

5.1.2. Ненадлежащее состояние постановки бухгалтерского учёта;

5.1.3. Не соблюдение законодательных и нормативных актов;

5.1.4. Не выполнение приказов и указаний главы Афанасьевского муниципального округа Кировской области

5.1.5. Не соблюдение установленного порядка работы отдела.

__________
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